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Fecha y Hora de la 
Reunión 

26/06/2025 
Hora de Inicio: Hora de Finalización: 

11:00 AM 12:30 AM 

Lugar de la 
Reunión 

SUBSECRETARÍA 
DE SEGURIDAD 

PISO 16 
Tipo Reunión 

Virtual  

Presencial 

Presentación de cuentas para contratistas y supervisores 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 
Orientar a las Unidades Ejecutoras, supervisores, interventores y contratistas, sobre cómo se debe 
realizar la publicación de los documentos en la plataforma SECOP II y la remisión de los mismos al 
respectivo archivo físico o digital. 

TEMA(S) TRATADO(S) (ORDEN DEL DÍA) 
Manual de contratación y manual de supervisión e interventoría de la Secretaría Distrital de 
Seguridad, Convivencia y Justicia 6. CREACION DE USUARIO EN EL SISTEMA La persona que 
ha sido designada como supervisor e interventor, deberá registrarse en el SECOP II, con el fin de 
solicitar usuario al administrador del sistema en la Secretaría Distrital de Seguridad, Convivencia y 
Justicia, para esto deberá: • Ingresar a la página web: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, 
y seleccionar la opción REGÍSTRESE EN EL SECOP II. • Diligenciar los datos solicitados. • Debe 
seleccionar en “Nombre de la entidad:” a la Secretaría Distrital de Seguridad Convivencia y Justicia. 
• El correo electrónico a registrar debe ser el institucional. • En la zona horaria debe elegir Bogotá 
Lima – Quito. Nota: Este usuario es diferente al personal que utilizan para contratar como persona 
natural, ya que se requiere para los contratistas o funcionarios que van a ser supervisores 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

x 
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CONCLUSIONES 

Presentar informes de acuerdo a estos nuevos direccionamientos 



 

ACTA DE REUNIÓN 

 

F-FI-1380 

V.1 
 

 

Página 3 de 3 
 

 

 

 

COMPROMISOS 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

RESPONSABLE 
SEGUIMIENTO 

N/A    

N/A    

 

PARTICIPANTES DE LA REUNIÓN 

N° Nombre  Dependencia
/Entidad 

E-mail Firma 

     

Nota. La sección “Participantes de la reunión” estarán en blanco cuando la reunión NO implique toma de decisiones, así:  
Medios Virtuales: se anexará el listado de asistencia que genera el aplicativo Teams o el formulario de asistencia desarrollado en el 
aplicativo Forms.  
Medio Presencial: se anexará al acta el formato de listado de asistencia F-FI-1381. 
 
 

A continuación, lista de asistencia a la capacitación d de cargue en SECOP II

 


