ALCALDIA MAYOR ACTA DE REUN'ON F'FI'138O

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE SEGURIDAD V 1
CONVIVENCIA Y JUSTICIA .

Fecha y Hora de la Hora de Inicio: Hora de Finalizacion:
Reunién 26/06/2025 11:00 AM 12:30 AM
SUBSECRETARIA Virtual [ ]
|F_2ugar_ de la DE SEGURIDAD Tipo Reunion
eunion PISO 16 Presencial

Presentacion de cuentas para contratistas y supervisores

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Orientar a las Unidades Ejecutoras, supervisores, interventores y contratistas, sobre como se debe
realizar la publicacién de los documentos en la plataforma SECOP Il y la remisién de los mismos al
respectivo archivo fisico o digital.

TEMA(S) TRATADO(S) (ORDEN DEL DiA)

Manual de contrataciébn y manual de supervision e interventoria de la Secretaria Distrital de
Seguridad, Convivencia y Justicia 6. CREACION DE USUARIO EN EL SISTEMA La persona que
ha sido designada como supervisor e interventor, debera registrarse en el SECOP I, con el fin de
solicitar usuario al administrador del sistema en la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y
Justicia, para esto debera: ¢ Ingresar a la pagina web: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii,
y seleccionar la opcién REGISTRESE EN EL SECOP II. « Diligenciar los datos solicitados. * Debe
seleccionar en “Nombre de la entidad:” a la Secretaria Distrital de Seguridad Convivencia y Justicia.
* El correo electronico a registrar debe ser el institucional. « En la zona horaria debe elegir Bogota
Lima — Quito. Nota: Este usuario es diferente al personal que utilizan para contratar como persona
natural, ya que se requiere para los contratistas o funcionarios que van a ser supervisores

DESARROLLO DE LA REUNION
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documental segin la modalidad de contratacion.

9. BUSCAR EN EL SISTEMA CONTRATO - SUPERVISOR O INTERVENTOR

- Debe seleccionar en la barra negra la opcion “contratos”

Escritoria

FROCESOR RECIEMTES

Agenda

S0 SRR BT

Sugerencias SECOP
CFOR TUMIDAOES

El supervisor o interventor al ingresar a su usuario encontrara la siguiente pantalla:

Nota: Los nombres de los archivos deben estar como se establece en las hojas de control

SECRETARS [RSTF_ w -

Fensajes

DELILLE
MARSH SA

RECIENTES

Fuente. SECOP 1l

Envio de presentacion y listado de asistencia - Capacitacion del 26 de junio sobre SECOP Il y Supervision

Vi o 1-6CT-0.5C0Shpdf | @] Cargue de..(1)csv

@ capacitacion S¢j ©
Para: @ Dany Patricia Agudelo Cubillos; ® Karla Alejandra Dizz Diaz; (& Ximena Paola Ayala Goyeneche; @ Ruby Marisol Rueds Forerg; ® Luisa Femnanda Reyes Pef;

CC: © Maria Del Pllar Tuta Ramas; () Sergio Andres Hemandez Botiz: (& Yenny Alexandra Hemandez Ballesteros

G

._; I-GCT-01_V2_Publicacion 3EC.. ., ﬂ_ Carque de documentos enel..
2MB 63 KB

ecretania Distrital de Sequridad, Convivenciay Justicia | Descargar todo

2 archivos adjuntos 2 MB) & Guardar todo en Or

Cordial saludo estimados/as colaboradores,

Adjunta también encontraran el listado de asistencia de la sesion realizada a través de Microsoft Teams.

Agradecemos su participacion y quedamos atentos a cualquier inquietud relacionada con los temas abordados.

Cordialmente,

Equipo de Capacitacion
[ SECRETARIADE Direccion de Gestion Humana
s, %Gugﬂgﬁf’ CONVIVENCIA Secretaria de Seguridad, Convivendia y Justicia
"Ewnce Tel: (571) 3779595 Ext:1192

B « Respender & Responderatodos ~ Reenviar ¢

Andres Felipe Osorio Mejiz; y 698 mas

7|
)|
Vie 27/06/2025 %:28

i 4

Nos permitimos compartirles |a presentacidn utilizada durante la capacitacion realizada el dia 26 de junio, la cual tuvo coma temas principales el Cargue de documentos en el SECOP Il y las Generalidades de la supervision.

CONCLUSIONES

Presentar informes de acuerdo a estos nuevos direccionamientos
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COMPROMISOS

COMPROMISO

FECHA DE
RESPONSABLE ENTREGA

RESPONSABLE
SEGUIMIENTO

N/A

N/A

PARTICIPANTES DE LA REUNION

NO

Nombre

Dependencia E-mail
/Entidad

Firma

Nota. La seccién “Participantes de la reunion” estaran en blanco cuando la reunion NO implique toma de decisiones, asi:

Medios Virtuales: se anexar el listado de asistencia que genera el aplicativo Teams o el formulario de asistencia desarrollado en el
aplicativo Forms.
Medio Presencial: se anexara al acta el formato de listado de asistencia F-FI-1381.

A continuacion,

lista de asistencia a

Excel Cargue de documentos en el SECOP Il y... Abrir en Excel (D - 4 Drescargar

Archivo Inicio Insertar Compartir Disefic de pagina Farmulas Datos Revisar
Diana Alexandra Delvalle
A B C [n] E F G
251 [Gina Paocla Fe 6/26/25, 10 6/26/25, 11 51 min 19s gina fernand: gina fernand: Asistente
252 Juan Sebastiz 6/26/25, 10:: 6/26/25, 10:! 4 min 11ls juan.moreno juan.morenc Asistents
253  Luis Alberto 1 6/26/25, 10:: 6/26/25, 11417 min 37s |uis.escobar{ luis.escobar{ Asistente

254 Rafael villan. 6/26/25, 10:: 6/26/25, 11

255 |John Jairo Cif 6/26/25, 10:: 6/26/25,
256 Luisa Fernam 6/26/25, 10: 6/26/25,
257 Aalvaro lavier 6/26/25, 10:: 6/26/25,
258 Matalia Murc 6/26/25, 10:: 6/26/25,
2559 Mancy Esmer 6/26/25, 10: 6/26/25,

260 alix Jenny Zu 6/26/25, 10 6/26/25, 1

261 | TAMIA GAVIR 6/26/25, 10:: 6/26/25,
262 julio mancer: 6/26/25, 10:: 6/26/25,
263 | Lydia Eugeni:z 6/26/25, 104 6/26/25,
264 Julia Marianz 6/26/25, 10:! 6/26/25,
265 William Andr 6/26/25, 10:! 6/26,25,

266 |luisa morales 6/26/25,
267 Javier Fernan 6/26/25,
268 Diana Carolir 6/26/25,

6/26/25,
6/26/25,
6/26/25,

269 Aandres Felipe 6/26/25, 10:' 6/26/25,
270 Fermey Rodri; 6/26/25, 10:! 6/26/25,
271 lose A (Mo cc 6/26/25, 10:! 6/26/25,
272 |Wiviana Mirer 6/26/25, 101 6/26,/25,
273 Jonnatham Di 6/26/25, 10:'! 6/26/25,
274 Oscar Albertc 6/26/25, 10:! 6/26/25,
275 lorge Marcel 6/26/25, 10:' 6/26/25,
276 Micolas Andn 6/26/25, 10:! 6/26/25,

277 Sandra Corte 6/26/25, 1)

6/26/25,

278 | Leila Monten 6/26/25, 10:' 6/26/25,
279 Karenm Dayani 626725, 10:! 6/26/25,

280 Andres Felipe 6/26/25, 10:!' 6/26/25, 11

281 Heidy Maria 6/26/25, 11:(6/26/25,
282 mary Lizeth E6/26/25, 11:(6/26/25

11 h 4 min 20: rafael villanu rafael villanu Asistente
11::1 h 1 min 35= Asistents
11416 min 13s  |uisa.reyes@: luisa.reyes@: Asistente

104 min 10s alvaro_hernai alvaro_hernal Asistente
111 h 1 min natalia.murci natalia.murci Asistente
101 min 43s nancy.rodrigt nancy.rodrigt Asistente

1«1 h 24s alix. medina@ alix. medina@ Asistents
11:*1 h 2 min 12= Asistents
11248 min 12s Asistents

11:'1 h 2 min 32: lydia_gonzale lydia_gonzale Asistente
1112 min 34s  julia.benavid julia.benavid Asistents

1158 min 2s willimm.cely g william_celyg Asistente
11411 min 28s Asistente
11:219 min 125 javier.gonzalt javier. gonzale Asistents
10:! 459 diana.segura diana.segura Asistente

1112 min 11s andres hernz andres hernz Asistente
11:: 56 min 16s ferney.rodrig fermey.rodrig Asistents
1128 min 33s Asistents
11255 min 42s  wiviana.carre viviana.carre Asistente
1110 min 32s david.trianag david.trianag Asistents
11 54 min 8s oscar.porras{ oscar.porras{i Asistente
1114 min 23s jorge. lozano: jorge_lozanoz Asistentes
1110 min 11s  nicolas.musk nicolas.musk Asistents
11: 51 min 295  sandra.corte: sandra.corte: Asistente
11714 min 19s Asistente
10:t1s karen.martin karen.martin Asistents
152 min 27s  andres.osoricandres osoric Asistente
11:: 47 min 48s heidy baraho heidy baraho Asistente

1250 min 35 mary.buitrag mary.buitrag: Asistents

283 |Diana Alexan 6/26/25, 11:(6/26/25, 1

1:1!50 min 16s  diana.delvall diana.delvall Asistente

. 284 Elber Antonic 6/26/25. 11:(6/26/25.

1146 min 37s elberleon@s elberleon@s Asistents

=

la capacitacion d de cargue en SECOP i

Guardar en OnelDrive i

57~ | e
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